CONG TY CO PHAN DET KIM HA N()I
Dia chi: L62- CN5 Cum cong nghiép tap trung vira va nhé, Phuong Minh Khai, Quén Béc Tir Liém, Thanh phé Ha Noi
Tel: 024 38 362 027

S6: 02/QP-HPQT Ha Ngi, ngay 22 thang 05 nam 2024

QUYET PINH
(V/v: Ban hanh Quy ché lam viéc cia Pai hoi dong cé dong thirong nién nam 2024
Céng ty c¢é phan Dét Kim Ha Néi)

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DET KIM HA NOI
- Can cwr Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 duoc Qu(fc hoi nuée CHXHCN Viét Nam

thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020 co6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 01 nam 2021 va cac
van ban huwong dan, sira doi, bé sung;

- Can cir Piéu 16 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty céphcin Dét kim Ha Noéi dwoc Dai hoi

c6 dong thanh ldp céng ty théng qua ngay 26 thang 2 nam 2005, dwoc sira doi, bo sung
lan thir 6 ngay 04 thang 8 nam 2021.

QUYET PINH
Pi¢u 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché 1am viéc ciia Dai hdi dong c6 dong
thudng nién nim 2024 cia Cong ty cd phan Dét Kim Ha Noi
Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Giam doc, cac thanh vién Ban T6 chirc Pai hdi, cac thanh vién li€n quan va cac co
dong tham dy Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2024 cta cong ty cO phan

Dét Kim Ha Noi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH
Noi nhan:
- Nhu Diéu 2; o
-  Luu VT; VP HBQT. (Ba ky)
BUI TAN ANH



CONG TY CO PHAN DET KIM HA NOI
Tel: 024 38 362 027

] - QUY CHE LAM VIEC ]
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

CONG TY CO PHAN DET KIM HA NOI
(Ban hanh va co hiéu lyc tir 22 thang 5 nam 2024 theo Quyét dinh so 02 /OP- HPQT ngay 22
thang 5 nam 2024 cua HPQT Cong ty CP Dét Kim Ha Noi)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi ap dung

Quy ché 1am viéc cua Dai hoi dugc st dung cho viéc td chirc Dai hoi déng cd dong thuong
nién nam 2024 cua Cong ty C6 phan Dét Kim Ha Noi.

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién,
thé thirc tién hanh Dai hoi.

Diéu 3. CH dong va cac bén tham gia Pai hoi ¢6 trach nhi€ém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay.

‘ CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Diéu 4. C6 dong tham dy Pai hdi dong cb dong
1. Diéu kién tham dy Pai hoi

Tét ca cac ¢ dong so hitu c¢b phiéu Cong ty C6 phan Dét Kim Ha Noi theo danh sach chét tai
thoi diém chdt danh sach 13 16gior 30 ngay 02 thang 5 nim 2024 hoic nhimng ngudi dugc ty quyén
tham dy hop 1¢.

2. Quyén va nghia vu cua cac cd dong da diéu kién khi tham du Dai hoi.
a) C6 dong hodc ngudi duoc ty quyén dén du Pai hoi can mang theo céc gidy to sau:
- Thu moi du hop;
- Gidy Chtng minh nhan dan/ Thé cin cudc hodc hd chiéu;
- Gidy ty quyén va Thu moi dy hop (truong hop dugc iy quyén tham dy Pai hoi).

b) Ding ky tham du Dai hoi: C6 dong hodc ngudi duge iy quyén xuét trinh cc gidy to theo
quy dinh (tai muc a khoan 2 diéu nay) cho Ban kiém tra tu cach cb dong va nhan tai li€u dai hdi va
Thé biéu quyét mau hdng co ghi diy dii cac noi dung: Mi sé o dong; SO ¢6 phin duoc quyén

biéu quyét (So hitu va/hodc dugce iy quyén); Cac van dé cin biéu quyét théng qua hinh thirc
danh diu vao 6 twong tng (Tan thanh hodc khong tan thanh hodc khong c6 ¥ kién).

¢) Puoc iy quyén bang vin ban cho ngudi nhan iy quyén thay mit minh tham du va biéu
quyét tai Pai hoi dong cd dong. Ngudi duge uy quyén tham du Dai hoi khong duge ay quyén cho
nguoi khac tham dy Pai hoi.



d) C6 dong tham du Dai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién thao luan phai dugc sy ddng ¥ ciia Chu
tich doan, phat biéu ngin gon va tap trung vao dung nhitng ndi dung trong tdm can trao doi, phu
hop v6i noi dung chuong trinh ciia Pai hoi da duoc théng qua. Nhimg vin dé da duoc ngudi trude
phat biéu thi khéng phat biéu lai dé tranh tring lap. C6 dong tham du Pai hoi ciing c6 thé ghi cac
no6i dung can hoi vao phiéu dong gbp ¥ kién chuyén cho Ban thu ky. Thoi gian phat biéu khong qua
10 phat.

e) Tham gia biéu quyét cac van dé thudc thim quyén ciia Pai hoi dong cd dong theo ding quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty.

f) Cac co dong, dai dién co dong khi téi du hop DPai hoi déng ) dong sau khi nghe béo céo vé
cac ndi dung can thong qua s& cung thao luan va thong qua bang biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac c6 dong phai tudn theo sy hudng din ctia Doan chii
tich, tng x{t van minh, lich sy, khong gay mat trit tu.

h) Co doéng hodc nguoi dugce uy quyén du hop dén sau khi Dai hoi d3 khai mac thi sau khi hoan
tat thu tyc dang ky, duoc tham du va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung can biéu quyét con lai
theo chwong trinh Dai hoi di dugc thong qua. Trong truong hop nay, hiéu luc cia nhitng biéu quyét
d3 tién hanh khong bi anh hudng.

1) Co doéng hodc nguoi duoc uy quyén khong trao doi dién thoai trong dai hoi; Pién thoai di
dong dé & ché do rung.

Piéu 5. Poan chii tich, Chi toa dai hdi

1. Cha tich HPQT la Chu toa cudc hop Dai hoi déng co dong. Chu toa gioi thi¢u Poan chu tich;
Dai hoi biéu quyét thong qua.

2. Quyén va nghia vu ctia Poan chu tich:

a) Diéu hanh cac hoat dong cua Dai héi theo chuong trinh da dugc Dai héi déng ) dong thong
qua. Tién hanh céc cong viéc can thiét dé Dai hoi déng co dong dién ra co trat tu; dap ung duoc
mong mudn cua da sb ¢ dong tham dy.

b) Diéu hanh viéc Dai hoi thao luan.

¢) Trinh du thao vé nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

d) Tra 15i nhimng van dé do Pai hoi yéu ciu hodc chi dinh ngudi tra 10i.

e) Yéu cau cac co quan c6 tham quyén phdi hop va cé bién phap ngin chan khi co c6 dong
khéng tuén thi quyén diéu hanh ctia Poan Chu tich, cb ¥ gay rdi trat tu trong Pai hoi hodc khong
tuan thu cac yéu cdu vé viéc kiém tra an ninh (néu c6) nham dam bao tién trinh cua Dai hoi.

Pi¢u 6. Ban Kiém tra tw cach c6 dong du Pai hji

Ban kiém tra tu cach c6 dong do Hoi dong quan tri quyét dinh thanh lap. Ban kiém tra tu
céch c6 dong c6 trach nhiém kiém tra tu cach cua c6 déng hodc ngudi duoc y quyén dén hop, xac
dinh tinh hop 1& theo quy dinh ctia phép luat va ddi chiéu v6i danh sach c6 dong co quyén dy hop
d3 chot tai thoi diém 16 gio 30 ngay 02 thang 05 nim 2024; Phat tai liéu dai hoi va cac phiéu biéu
quyét; Bao céo trudc Dai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach cd dong du Pai hoi
trude khi Pai hoi chinh thire duge tién hanh.

Piéu 7. Ban thu ky Dai hi



1. Chu toa ctt mot hodc mot s6 nguoi lam thu ky cudc hop Dai hoi déng ) dong cua cong ty.
2. Ban thu ky thuc hién cac cong viée tro giup theo phin cong ctia Chu toa, bao gdm:

a) Ghi chép day du, trung thyc toan bo cic ndi dung ctia Pai hoi; Cac y kién phat biéu trong
dai hdivay kién téng két thao luan cua Poan Chu tich; Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c
va day di ciia ndi dung ghi trong bién ban dai hoi;

b) Tiép nhan phiéu héi y kién cia cb dong.
¢) Cong bbd dy thao Bién ban; Nghi quyét ciia Pai hoi va thong bao cuia Poan chu tich guri dén
céc cb dong khi duoc yéu cau.
Piéu 8. Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu gdm 03 ngudi 14 dai biéu ¢ déng chinh thirc do Chil toa d& nghi va duoc Dai hoi
déng co dong lya chon va thong qua tai Dai hdi.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:
a) Giam sat viéc biéu quyet ctia cac co dong hodc ngudi dai dién tham du Pai hdi;

b) Téng hop s6 cd phin biéu quyét theo timg nodi dung va thong bao két qua cho Chii toa va
Ban thu ky;

¢) Hudng dan cb dong thuc hién quyén biéu quyét cac ndi dung trong Dai hoi:
- Céc quy dinh va cach bo phiéu biéu quyét;
- Phat phiéu, thu phiéu, kiém phiéu, xem xét phiéu biéu quyét khong hop 1¢;
- Lap bién ban kiém phiéu biéu quyét bao cao Doan chu tich;
- Cong bd két qua kiém phiéu biéu quyét;
- Niém phong phiéu biéu quyét & Doan chu tich giao cho Hoi ddng quan tri.

:CHU'O'NG 111 )
TIEN HANH PAI HOI
Piéu 9. Diéu kién tién hanh Pai hoi
Cudc hop bai hoi déng ) doéng duoc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai dién it nhat

51% tong sb phiéu biéu quyét theo danh sach c6 dong chdt tai thoi diém 16gio 30 ngay 02 thang 5
nam 2024

Piéu 10. Cach thirc biéu quyét thong qua cac vén dé tai Pai hji.

T4t ca cac ndi dung trong chuong trinh ctua Dai hoi déu phai thong qua bang cach 1ay y kién biéu
quyét cla tat ca cb dong tham du Pai héi theo s6 ¢b ph?m s& hiru va dai dién.
1. Lay ¥ kién biéu quyét bang Thé biéu quyét (Cong ty quy dinh Thé biéu quyét dwege in bang gidy

mau hong)

a) Biéu quyét bang cach gio' Thé biéu quyét: Mot sé van dé c6 dong thuc hién gio Thé biéu quyét

tai Pai hdi theo yéu cAu cua Chu toa dé biéu quyét theo ndi dung: Tan thanh hoac khong tan thanh
hodc khong co y kién. Cuy thé:
- Thoéng qua thanh phan Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu va thong qua Chuong
trinh nghi su;



- Céc ndi dung khac phat sinh theo dién bién thuc té tai Hoi nghi

b) Biéu quyét bang cach ghi (dinh déiu) trén Thé biéu quyét: Cac ndi dung chi tiét duoc ghi trén

Thé biéu quyét cac c6 dong biéu quyét bang cach danh déu vao 6 twong Gng: Tan thanh hoic khong
tan thanh hodc khong c6 y kién. Cu thé:
- Bdo cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh nam 2023 va ké hoach san xuét kinh doanh
nim 2024 cta Ban Diéu hanh
- Bao céo két qua hoat dong ciia Hoi dong quan tri ndm 2023 va ké hoach hoat dong nim 2024
- B4o cao thuc hién nhiém vu, quyén han cta Ban kiém soat nim 2023 va phuong huéng nhi€ém
vu cua Ban kiém soat nam 2024
- Céc T trinh tai Pai hoi vé cac noi dung:
+T& trinh s6 01/TTr-HPQT vé viéc“Thong qua BC tai chinh nam 2023 da duoc kiém toan”
+T& trinh s6 02/TTr-HPQT vé viéc“Phuong an phan phdi lgi nhuan nim 2023”
+To trinh s6 03/TTr-BKS vé viéc“Lwa chon don vi kiém toan bao cdo tai chinh nim 2024”
+To trinh s6 04/TTr-HPQT vé viéc“Thong qua bio cao thi lao cuia Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat nim 2023 va ké hoach thu lao nim 2024”

¢) Biéu quyét bang hinh thiic gio tay biéu quyét thong qua Bién ban va Nghi Quyét Dai hoi: Tan
thanh hodc khong tan thanh hodc khong c6 ¥ kién.

2. Téng sb phiéu Tan thanh hodc khong tan thanh hodc khong c6 ¥ kién cua ting ndi dung s& duoc
Truéng Ban Kiém phiéu thong bao két qua tai Dai hoi.

Piéu 11. Thong qua Nghi quyét ciia Pai hi dong co dong

Quyét nghi ctia Pai hoi dong c6 dong vé cac van dé trong chuong trinh Pai hoi dugc thong qua khi
duge s6 cd dong dai dién cho it nhat 51% téng sd phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop
tan thanh.

Piéu 12. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Dai hdi ddng cé dong

1. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong c6 dong phai 1ap xong va thong qua trudc khi bé mac
cudc hop.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong c6 dong phai duge thu ky Dai hoi luu giir tai Cong ty.

- CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Quy ché nay gdm c6 13 diéu do Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Dét Kim Ha Noi ban
hanh tuén tht cac quy dinh phap luat va biéu 1& Cong ty; dugc sir dung phuc vu Pai hoi déng co
d6ng thuong nién nam 2024 t6 chirc vao ngay 31 thang 05 nim 2024.

Cac Co6 dong, Thanh vién Ban Kiém soat, Thanh vién HDQT, Thanh vién Ban T chic Pai hoi déng cd
dong thuong nién nadm 2024 cia Cong ty CP Dét Kim Ha Néi chiu trach nhiém thi hanh./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(ba ky)

BUI TAN ANH






